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1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. crt.| Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnaétura
responsabilitatea/si
operafiunea
1.1. | Elaborat prof. Dana Ciobanu Insp. inv. primar 25.03.2019 | L2ty
prof. Corina Gheorghiu Insp. inv. primar YA A
1.2. | Verificat prof. Virginia Rentea Insp. Scolar General |26.03.2019 Q;{f%v
Adjunct VS
1.3. | Aprobat prof. Mirela Delea Insp. Scolar General |27.03.2019 s
Mihai Tropcea Consilier juridic 4% ]

o=
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. crt. Editia sau, dupa| Componenta Modalitatea Data la care se aplica
caz, revizia revizuita reviziei prevederile edifiei sau
in cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
Dl Editia 1 X 19.02.2016
2.2. Editia 2 X 22.02.2017
2.3 Editia 3 X 22.02.2018
2.4. Editia 4 X 05.04.2018
2.3 Editia 5 X 01.04.2019
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Scopul | Exempl Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
crt. difuzdrii nr. prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.0 Aprobare 1 Conducere Inspector Prof. Mirela 27.03.2019 ﬁt%'
Scolar Delea
General
3.2 | Verificare 2 Conducere Inspector Prof. Virginia |26.03.2019] C\ _ +~
Scolar Rentea L‘f):';;
General
Adjunct
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33 Aplicare/ 2 Inspectori scolari | Inspectori Dana Ciobanu %fgf
Informare pentru scolari de Corina 7
invatamantul specialitate | Gheorghiu 2 QL
primar ' \
3.4 | Aplicare/ 1 Informatizare Informatician | Mihai Dancescu kﬁ "‘"/
Informare L‘*'“{';
3.5 | Aplicare/ 1 Oficiul juridic | Consilier Mihai Tropcea % i/
Informare juridic /)
3.6 | Aplicare/ 1 Inspector scolar | Inspector Marinela Gutu J*’{"
Informare pentru scolar k/7
monitorizarea
curriculumului
descentralizat
3.7 Aplicare/ 1 Inspector scolar | Inspector Nicoleta Ene
Informare pentru limba si scolar /%,(
literatura roméana
3.8 Aplicare/ 1 Inspector scolar | Inspector Adriana-Lelia [ r .
Informare pentru proiecte scolar Trofin A ’Wﬂ*“
educationale
4. Introducere

in aceastd proceduri se prezintd modul de realizare a activitailor in vederea inscrierii copiilor
in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2019-2020, pentru cazurile specificate in titulatura

prezentei proceduri, compartimentele si persoanele implicate, in conditiile specifice.

5. Scopul procedurii operationale
5.2 Stabileste un set unitar de reguli privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile,

in a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare pentru anul scolar 201 9-2020;

5.3 Stabileste un set de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea inscrierii

copiilor in invatamantul primar, in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2019-2020,
specificate la articolul 5 (1), articolul 9, (1-3), articolul 10 (1-8), articolul 11 (1-4) din
ANEXA nr. 1 la ordinul MEN nr. 3181/18.02.2019 privind aprobarea Calendarului i a

Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdgmantul primar pentru anul scolar 2019-2020.
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6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1 Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere in
clasa pregatitoare pentru anul scolar 2019-2020 are in vedere organizarea, desfagurarea si
monitorizarea cuprinderii in clasa pregétitoare a copiilor care nu au fost inscrisi in prima
etapa de inscriere §i pentru copiii ai caror parinti opteaza pentru alta unitate de invatamant
decét scoala de circumscriptie, pe locurile disponibile, din judetul Giurgiu;

6.2. Departamente implicate: Departamentul Curriculum si Inspectie scolara;

6.3. Procedura se aplica in toate institutiile de Invatdmant din judetul Giurgiu pentru inscrierea

copiilor in invatdmantul primar, pentru toti copiii care nu au fost inscrisi in prima etapa de
inscriere pentru anul scolar 2019-2020 si care solicitd inscrierea pe locurile disponibile.

7. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

e Legea 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

e Ordinul MEN nr. 3181/18.02.2019 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei
de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2019-2020;

e Precizdrile MEN privind inscrierea copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2019-2020, precum si prevederile legislatiei secundare — metodologii, regulamente,
procedura, precizari, adrese ale MEN;

e Regulamentul de ordine interioard;

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant din invatamantul
preuniversitar.
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8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci e cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de
invatdamant
2 Procedurd operationala Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
3. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale aprobati si difuzata
4, Revizia unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
5. Document Act scris, intocmit cu prilejul efectuarii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovada a infaptuirii lor si ca mijloc de
fundamentare a inregistrarilor
6. Destinatar Orice persoana careia i este destinat in mod direct un
document si este obligat sd il primeasca
7. Scoala de circumscriptie | Fiecare locuinta este arondata unei unitéti de invatamant
obligatoriu, aflata in proximitatea sa, numita in continuare
,»scoala de circumscriptie”
8. Circumscriptia scolara Totalitatea strizilor arondate unitatii de invatdmant formeaza
circumscriptia scolara a unitatii de invatamant respective
9. Locuri libere/disponibile | Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit

nivel de clasi — clasa pregatitoare si numarul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.
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8.2 Abrevieri ai termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
% PO Procedura operationala
Z LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificata si completata
2 H ISJ Giurgiu Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu
4. MEN Ministerul Educatiei Nationale
5, UPJ Unitate scolara cu personalitate juridica
6. SITE website : http://isj.vs.edu.ro
5 CA Consiliu de Administratie
- Comisia Judeteana Giurgiu de Coordonare a procesului de
8. |CISIGiurgiu |, O™ feana Giiurglu de o
inscriere a copiilor in invatamantul primar

9. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
10 Metodologie Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar

' pentru anul scolar 2019-2020
1 Calendar Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar

' 2019-2020

9. Descrierea procedurii operationale
9.1. Obiective:

organizarea si desfasurarea inscrierii copiilor in invatamantul primar a copiilor care
nu au fost inscrisi in prima etapa de inscriere in clasa pregatitoare si cei ai ciror
parinti opteaza pentru altd unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, pe
locurile disponibile, in anul scolar 2019-2020;

solutionarea oricarei situatii legatd de inscrierea in clasa pregétitoare in interesul
educational al elevului si in limitele metodologiei si legislatiei;

stabilirea masurilor de imbundtitire a activitatii de cuprindere in invatamantul
obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie.
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9.2. Modul de lucru
9.2.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii
Prezenta procedurd este aplicabild in toate unitatile de invatdmant preuniversitar de stat,
cu nivel de invatdmant primar si care functioneaza in circumscripiii in care exista cazuri
de copii care nu au fost inscrisi in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2019 - 2020 in
prima etapa de inscriere si copii ai caror parin{i opteaza pentru alta unitate de invatamant
decét scoala de circumscriptie, pe locurile rdmase disponibile din reteaua scolard a
judetului Giurgiu.
a) Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
retea scolard, informatizare, conducere.
b) De aceastd activitate beneficiaza, in cadrul activitatilor efectuate, urmatoarele
compartimente: conducere, Consiliul de administratie, Curriculum si Inspectie
scolara, Retea gcolara.

9.2.2. Derularea activititii privind inscrierea in clasa pregititoare in etapa a doua,
pe locurile disponibile

Calendarul inscrierii copiilor in clasa pregititoare in a doua etapi de inscriere, pe
locurile disponibile

1. Comunicarea, prin afisare la unititile de invatdmant 1 aprilie 2019
si pe site-ul inspectoratului, a procedurii specifice de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile,
elaborata de inspectoratul scolar.

Informarea Ministerului Educatiei Nationale de
citre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti, cu
privire la procedura specifica de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua.

2. Depunerea cererii-tip de inscriere la secretariatul 2 aprilie — 8 aprilie
unititii de invitamant aflate pe prima pozitie dintre 2019

cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, de
citre parintii copiilor care nu au fost cupringi in
nicio unitate de invatamant in etapa anterioara sau
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care nu au participat la prima etapa.

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de
invatamant aflata pe prima pozitie in optiunile
privind inscrierea copiilor.

3. Procesarea, la nivelul unitatilor de invatamant, a 8 aprilie -10 aprilie
cererilor-tip de inscriere depuse de parinti/ tutori 2019

legal instituiti/ reprezentanti legali, aplicand
procedura specifica elaborata de inspectoratul

scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice
de departajare, in limita locurilor disponibile.
Completarea, in aplicatia informaticd, a datelor din
cererile — tip de inscriere pentru candidatii admisi in

aceasta etapa.

4. Afisarea la fiecare unitate de invatimant a listelor 11 aprilie 2019
finale ale copiilor inscrisi in clasa pregétitoare.

- i Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul 12 aprilie — 19 aprilie
scolar a cererilor parintilor/ tutorilor legal instituiti/ 2019

reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost incd
inscrisi la vreo unitate de invatamant.

Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei
alte situatii referitoare la inscrierea in invatdmantul
primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul
educational al copilului.
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9.2.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociati activitafii, furnizarea
datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii catre beneficiarii acestora,
identificarea masurilor de imbunatatire.

Preciziri cu caracter informativ privind inscrierea copiilor in clasa pregititoare, in

anul scolar 2019-2020, in etapa a doua de inscriere, pe locurile disponibile

e Conform legii, invataimantul primar este invataméant obligatoriu, cuprinznd clasa
pregatitoare si clasele [-IV.

e Directorii unitatilor de invatdmant vor lua toate masurile pentru asigurarea conditiilor
optime de finscriere conform metodologiei si calendarului. Acestia vor asigura
informarea périntilor cu prevederile legale privind modul de desfasurare a inscrierilor
in clasa pregititoare, in etapa a doua, pe locurile disponibile.

e Evaluarea psihomotrica este realizata de CJRAE Giurgiu la cererea pdarintelui, in
conformitate cu calendarul inscrierii in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2019 -
2020, pentru etapa a doua de inscriere, in centrele de evaluare stabilite la nivel de
judet conform programului transmis de I.§.J. Giurgiu, pentru categoriile de vérstd
prevazute de metodologia si calendarul inscrierii.

e Perioada, adresele centrelor de evaluare si programul de evaluare vor fi afisate in
continuare, in unititile de invatdmant la sediul acestora, pe site-ul .S.J. Giurgiu si pe
site-urile scolilor.

e Rezultatul evaludrii se comunica in scris parintelui si nu poate fi contestat.

e Numarul locurilor libere la clasa pregatitoare este stabilit ca diferenta dintre numarul
de locuri alocate pentru clasa pregititoare si numarul de copii din circumscriptie care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.

e Cuprinderea copiilor in clasa pregatitoare se face in a adoua etapa de inscriere, pe
locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima etapa sau care nu au fost
distribuiti, din diferite motive.

e In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea
descresciitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdti de invatamant la
care mai exista locuri disponibile. Completarea cererii se face in perioada prevazuta
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de calendarul inscrierii pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicafia informatica
a datelor furnizate de périnte.

e Daci numarul cererilor de inscriere pentru clasa pregititoare de la parintii al céror
domiciliu se afli in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de
locuri libere definite, vor fi aplicate criteriile de departajare generale si specifice:

— repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numérului de criterii generale
de departajare cumulate de catre fiecare copil;

— criteriile specifice de departajare se aplica dupa aplicarea criteriilor generale.

Inscrierea in clasa pregititoare a copiilor ai céror parinti solicitd inscrierea in alta
scoald decét scoala de circumscriptie, se face pe baza criteriilor generale §i a celor
specifice de departajare mentionate la art.10, in limita locurilor disponibile, in
perioada previzuta in calendarul inscrierii pentru aceasta categorie de copii.
Pentru aplicarea criteriilor specifice stabilite si transmise spre avizare consilierului
juridic al ISJ Giurgiu de catre unititile de invagmant, acestea vor indica
documentele doveditoare pe care parintele trebuie si le depund in momentul
completarii/validarii cererii de inscriere.

Analizarea cererilor de inscriere si repartizarea copiilor in baza criteriilor de
departajare generale si/sau specifice, se realizeaza la nivelul fiecarei institutii de
invatamant, in Consiliul de Administratie al acesteia.

Exceptie referitoare la ordinea de aplicare a criteriilor generale, respectiv a
criteriilor specifice de departajare existd doar in cazul in care in unitatea de
invatamant este cu predare in limba unei minoritati nationale — nu este aplicabild
in judetul Giurgiu.

Coordonarea procesului de inscriere in invatamaéntul primar se realizeazd prin
comisia nationald, comisia judeteana si comisia de inscriere de la nivelul unitatii
de invatimant ale caror componente (deja stabilite prin decizia ISG) si atributii
sunt stipulate in metodologie.

In cazul in care numirul solicitirilor pentru inscrierea in clasa pregatitoare
indeplineste conditiile art. 28 (alin. 1), I.§.J. Giurgiu, centralizeazi si solutioneaza
cererile périntilor acestor copii, iar in situatii exceptionale, aplicd prevederile
aceluiasi articol (alin. 5).

CJRAE Giurgiu asigurd, la solicitarea parintilor /tutorilor legal instituiti/
imputernicitilor legali, serviciile de evaluare a dezvoltarii psihosomatice a
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copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in calendarul
inscrierii. Avand in vedere faptul ca, din punct de vedere psihosomatic
schimbirile care intervin la vérsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in unele situatii,
alerte, la solicitarea scrisd a parintilor/ tutorilor legal instituiti /imputernicitilor
legali ai copiilor care au primit aviz negativ de inscriere in clasa pregatitoare,
respectivii copii pot fi reevaluati de catre CJRAE Giurgiu, dupa un interval de
timp de aproximativ 6 luni.

e Prezentarea de inscrisuri false, la inscrierea in clasa pregatitoare, se pedepseste
conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

e Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea altor prevederi ale prezentei metodologii vor fi sanctionate
disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.

e Se interzice unitatilor de invatimant de stat sd instituie taxe sau colectarea de
fonduri pentru realizarea inscrierilor.

e FEste obligatorie respectarea legalitatii, a transparentei si a prevederilor
metodologiei, in interesul educational al copilului..

Presedinte Comisia judeteand de inscriere in invatdmantul primar,
Inspector Scolar General Adjunct,
Prof. VIRGINIA RENTEA
Lo

|\
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